TRUMPAI DARBŲ TVARKA 2009-2010 m.m.
ARCHYVAVIMAS

 Prieš pradėdama darbą, mokykla turi pasidaryti savo mokinių duomenų bazės archyvą. Tai daroma su duomenų įvedimo programa mokslDB per langą Veiksmai/ Archyvuoti (archyvas bus /Program Files/Sintagma /Svietimas/SMDB/archyvai(mbdata.zip). Šį archyvą reikia įsirašyti ir pasidėti saugojimui.

PROGRAMINĖS ĮRANGOS ATNAUJINIMAS
- SMDB PĮ naujos versijos pakeitimai yra įdėti į internetinį tinklapį
http://www.ipc.lt/Registrai, duomenų bazės, duomenų sauga/ Mokinių DB/ SMDB PĮ pakeitimai 
- Atsisiųskite ir atsinaujinkite PĮ pakeitimą Mokykloms_X.exe
- jeigu mokyklos mokinių duomenų bazė yra DB kataloge, t.y. registruojantis prie mokinių DB laukelyje Duomenų bazė rašo smdb (kaip parodyta paveikslėlyje)
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tuomet nereikia išsiarchyvuoti kl_failai.zip, kitu atveju atsisiųskite ir išarchyvuokite kl_failai.zip, nurodydami mokinių duomenų bazės katalogą Jūsų kompiuteryje.

Savivaldybės šį failą išsiarchyvuoja ir į centrine_db katalogą.
- Mokinio krepšelio koeficientai mokykloms ir savivaldybėms, kurios turi Paradox bazę, įdėti į PĮ pakeitimų paketą.
SMDB tvarkymas:

1. Atsinaujinkite mokyklų klasifikatorių. Tai atliekama duomenų įvedimo programa mokslDB per Veiksmai/ Specialios funkcijos/Mokyklų klasifikatoriaus atnaujinimas (mbmokykla.txt). SMDB kataloge suraskite mbmokykla.txt failą ir paspauskite Open.
2. Jeigu keitėsi mokyklos statusas, t.y. ji iš vidurinės mokyklos reorganizavosi į pagrindinę ar gimnaziją, tai būtina mokyklos mokinių duomenų bazėje įrašyti teisingą mokyklos pavadinimą, mokyklos kodą, mokyklos grupę ir tipą.
Koreguoti mokyklos pavadinimą galima mokyklos duomenų bazės įvedimo programoje per Veiksmai/Koreguoti mokyklą.
Koreguoti mokyklos kodą, grupę ir tipą galima per Veiksmai/Specialios funkcijos/Keisti mokyklos kodą
3. Perkelkite duomenis apie atspausdintus ir išduotus pažymėjimus iš Pažymėjimų spausdinimo srities į mokyklos mokinių duomenų bazę. Tai padarysite pažymėjimų spausdinimo programoje pazDB per Bendri veiksmai/Pažymėjimų perkėlimas į SMDB.
4. Pažymėkite mokyklos baigimą baigiamųjų klasių mokiniams ir Išvykimą visiems, kurie išvyko iš mokyklos.
Abiturientams, kurie gavo brandos atestatus, išvykimo priežastis - „dėl mokyklos baigimo“, o tiems, kurie gavo 2055 mokymosi pasiekimų pažymėjimą, pažymėkite išvykimo priežastį – „Nebaigė programos“ arba „Neišlaikė egzaminų“.
Visiems kitiems išvykusiems mokiniams būtinai nurodykite išvykimo datą ir nurodykite tinkamą išvykimo priežastį (išskyrus nebaigė programos ar neišlaikė egzaminų) ir, jeigu žinote, į kurią mokyklą išvyko tęsti mokslų.
5. Sukurkite klases 2009/10 m.m. Būtinai parinkite klasės tipą ir, jeigu reikia, - pelyte pažymėkite požymį: modulinė, skyriaus, aklųjų ar kurčiųjų, parengiamoji. 
Jeigu tai skyriaus klasė, parinkite kokiam skyriui priklauso. Jeigu nerandate reikiamo skyriaus, kreipkites į savivaldybės atstovą, atsakingą už mokinių DB dėl padalinių atnaujinimo.

6. Keliant į naujus mokslo metus integruotus į bendrojo lavinimo klases mokinius, patikrinkite sutrikimus, poreikių grupę ir, jeigu reikia, pažymėkite, kad „prilyginamas dviems tos klasės mokiniams“.

7. Perkelkite mokinius (visą klasę) į 2009/10 m.m. 
Palikti kartoti kurso mokiniai keliami po vieną.

8. Suveskite duomenis apie 2009/10  m.m. naujai atvykusius mokinius. Nurodykite atvykimo datą 2009-09-01, jeigu mokinys šiais mokslo metais jau mokosi Jūsų mokykloje. 
Būtinai pažymėkite specialiųjų poreikių mokiniams sutrikimą, poreikių grupę ir, jeigu reikia, kad mokinys „Prilyginamas dviems tos klasės mokiniams“. Sutrikimus žymėkite tik tiems mokiniams, kurie turi Pedagoginės psichologinės tarnybos pažymas apie nustatytus sutrikimus.
9. Jeigu turite užsieniečių – pažymėkite pilietybę ir lauke „Mokinio duomenys“ lange „Mokslas“ pažymėkite, kad jis užsienietis ir iš kokios šalies atvyko.

10. Patikrinkite ar teisingas 2008/09 m.m. mokinių abėcėlinis žurnalas. Atspausdinkite 2008/09 m.m. mokinių abėcėlinį žurnalą tik po to, kai visus mokinius perkelsite į naujus 2009/10 mokslo metus.

11.  Jeigu visi duomenys apie mokinius įvesti, 2009/10 m.m. padarykite „Mokinio krepšelio“ ataskaitą nustatę datą 2009 rugsėjo 1 d. Pasitikrinkite bendrą mokinių skaičių, integruotų mokinių skaičių, ar yra visi Jūsų mokyklos skyriai su juose esančiais mokiniais ir kitus duomenis. „Mokinio krepšelio“ ataskaitą galite pasidaryti per SMDB ataskaitų programą (mokslATASK).

12. Suveskite statistinius duomenis per langą Veiksmai/Statistiniai duomenys.
13. Jeigu duomenys teisingi, tai su SMDB eksporto programa (mokslEXP) padarykite išrašus:
2008-2009 m. m.  II pusmetį fiksuojant 2009-08-31 data;
2009-2010 m. m. I pusmetį fiksuojant 2009-09-01 data.
Kompiuteryje išrašus rasite C:\ProgramFiles\Sintagma\Svietimas\SMDB\išrašai

Šie išrašai siunčiami į savivaldybę arba apskritį, atsakingam darbuotojui arba į ITC, jeigu mokyklos steigėjas yra Švietimo ir mokslo ministerija.

14. Išsiuntę išrašus su teisingais duomenimis, „Mokinio krepšeliui“ paskaičiuoti, pasitikrinkite     „1-mokykla“ statistinės ataskaitos duomenų teisingumą.


Jeigu radote neatitikimų – taisykite duomenis ir vėl naujai darykite 2008-2009 m.m. II pusmečio ir 2009-2010 m.m. I pusmečio išrašus ir juos siųskite pakartotinai į savivaldybę arba apskritį, atsakingam darbuotojui arba į ITC, jeigu mokyklos steigėjas yra Švietimo ir mokslo ministerija.
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